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東 京 消 防 庁

東京消防庁職員Ⅲ類（事務）採用試験案内

令和２年度

事　務

【申込受付期間】

【 第 １ 次 試 験 日 】
【 第 ２ 次 試 験 日 】 
【第１次試験合格発表日】
【最終合格発表日】

インターネット【　推　奨　　 】　
（受　信　有　 効）

試験区分 採用予定者数 主 な 職 務 内 容

一  般 事 務１ 名

東京消防庁では、このほかに消防官採用試験（選考）、障害者を対象とする職員Ⅲ類
（事務）採用選考を実施します。試験日・申込書等が異なりますので、受験を希望する人
は別にそれぞれの区分の採用試験（選考）案内を入手し、申込みをしてください。詳細に
ついては、東京消防庁ホームページを参照するか、東京消防庁人事部人事課採用係まで問
い合わせてください。

午前１０時００分発表

１ 試験区分及び採用予定者数等

注意

・インターネットによる申込みが行えない方は、郵送にて申し込みをしてください。
６月１５日（月）から８月３日（月）まで（消印有効）

※ 試験中に特別な配慮の必要や要望がある場合には、東京消防庁人事部人事課採用係
へ必ず連絡してください。

     １３日（日）
１１月 ２０日（金）
１０月  ６日（火）
１２月 １８日（金）

６月  １５日（月）  午前１０時００分から  
８月 　 ５日（水）  午後   ５時００分まで

９月
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２ 受験資格
　受験資格の有無、申込書記載事項等について確認を行いますので、以下の事項をよく読
んだ上で、申込みをしてください。なお、申込書記載事項に虚偽があると、職員として採
用される資格を失う場合があります。

次の（１）～（３）の要件をすべて満たす人が受験できます（学歴は問いません。）。

　２ 東京都職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者

(１) １９９９年４月２日から２００３年４月１日までに生まれた人
(２) 活字印刷文による出題に対応できる人
(３) 次のいずれにも該当しない人
① 日本国籍を有しない人
② 地方公務員法第１６条の欠格条項に該当する人

１　禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが
　なくなるまでの者

３　人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第６０条から第
　６３条までに規定する罪を犯し刑に処せられた者
４　日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴
　力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者



受験申込方法及び受験票の発送３

インターネット【推奨】 郵　　送

申込方法

注意事項

受験票の

発 送

　所定の受験申込書に必要事項を自筆
で正確かつ丁寧に記入し、切手貼付欄
に６３円切手を貼付の上、申込みをし
てください。
※ ６３円切手の貼付がない場合、受

験できません。

　本申込が完了した旨のメールに入手方法を案内しますので、受
験票ダウンロード開始日以降に受験票をダウンロードして印刷し
てください。

※ ９月７日（月）までに受験票がダウンロードできない又は受験票が届かな
い場合には、東京消防庁人事部人事課採用係へ必ず問い合わせてください
（平日の午前８時３０分から午後５時１５分まで）。 

　受験申込書の記載については、〔申
込書記入例〕（P.７参照）をよく読ん
で誤りのないようにしてください。
　また、申込書のチェック欄で最終確
認を行ってください。

※ 郵送申込期間前に到着した申込書
は受付できません。

① 申込みの際には、申込書以外の書類（卒業（見込）証明書、住民票、履歴書、写真等）は不要
です。所定の申込書以外に、資格等が記入された書類又は用紙等は添付しないでください。

② 提出された申込書等はお返しできませんのでご了承ください。
③ この試験のほかに、東京消防庁消防官採用試験（選考）、障害者を対象とする職員Ⅲ類（事務）

採用選考があります。受験を希望する人は、別に「採用試験（選考）案内」を入手し、区分毎に
受験の申込手続きを行ってください。

④ インターネットと郵送の重複申込みはしないでください。

3

※ 申込みできる人︓個人用の電子メールアドレスがあり、
PDF形式のファイルを印刷できる人（白黒プリンタでも構
いません。）

　申込受付期間中に本申込が完了したものを有効とします。本
申込の受付が完了した旨の電子メールが届かない場合は、申込
受付期間中に必ず東京消防庁人事部人事課採用係へ問い合わせ
てください。

　角形２号（A４サイズ）の封筒 1通に
申込書1枚を入れ、簡易書留で次の宛先
に郵送してください。また、郵便局か
ら受け取る受領証は、受験票が届くま
で保管してください。
　なお、簡易書留以外で郵送した場合
の事故については、一切責任を負いま
せん。

東京都千代田区大手町 1-3-5　　
東京消防庁人事部人事課採用係

受験票の発送及びダウンロード開始日 ８月１７日（月）

※ 予期せぬ機器停止や通信障害などが起きた場合のトラブル
については、一切責任を負いません。

インターネット申込画面のインターネット申込みに当たっ
ての説明と各申込画面の留意事項を必ず確認してください。

【宛先】〒100-8119

　電子メールアドレスは、東京消防庁から送信する電子メー
ルを確実に受信し、保存できるアドレスにしてください。
東京消防庁ホームページ（https://www.tfd.metro.tokyo.lg.jp)
の「採用案内」から「採用試験インターネット申込み」へア
クセスし、画面の指示に従って必要事項を正しく入力し、イ
ンターネット申込受付期間（Ｐ.１参照）中に送信してくだ
さい。

本人宛てに郵送します。

・・
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（１） 第１次試験

（２） 第２次試験

  　該 　　 　当　　者 選択できる受験方法 記入事項

①、②以外の人 受験方法の選択はできません。

拡大文字の試験問題により解答

パソコンを使用して解答

１

２

その他、聴覚に障害がある人及び車椅子を使用する人についても、試験会場の準備のた
め、申込みをする前に必ず東京消防庁人事部人事課採用係に連絡してください。

①視覚に障害があり、身体障害者手帳等を提示できる人

②身体障害者手帳の交付を受けており、上肢障害又は言
語及び上肢重複障害を有し、その障害の程度が１級又
は２級の人（文字を書くことが困難な人  に限る。）

４ 試験の方法

課題式（６００字以上１，０００字程度）

五肢択一式
４５題

必須解答
２時間

科　目

教養試験

消防職員として必要な一般教養について、高校卒業程度の筆記試
験を行います。出題分野の内訳は、おおむね次のとおりです。

知能分野ー文章理解、英文理解、判断推理、
数的処理、資料解釈、空間概念 ２８題

１時間２０分１題必須解答

１７題
知識分野ー生活常識

人文科学系（歴史、地理）
社会科学系（政治、経済）
自然科学系（物理、化学、生物、地学）

作文試験

消防職員としての適性について検査を行います。適性検査

内　　容 試験時間

※ 教養試験の成績が一定点に達しない場合は、作文試験が採点の対象になりません。
※ 第１次試験の合格者は、全科目の総合成績により決定します。

ただし、いずれかの科目の成績が一定点に達しない場合は、他の科目の成績にかかわら

※ 第２次試験合格者（最終合格者）は、第１次試験、第２次試験及び受験資格の確認の結
果を総合的に判断して決定します。

第１次試験合格者に対して、次のとおり行います。

　次の①、②に該当する人は、第１次試験の受験方法として、拡大文字又はパソコンによる
受験を選択できます。試験会場準備のため、申込みの前に必ず東京消防庁人事部人事課採用
係に連絡してください。
希望する場合は、申込書の受験方法欄に下表の記入事項のとおり記入してください。
（申込書への記入がない場合は、拡大文字又はパソコンによる受験はできません。）

口　述　試　験

身　体　検　査

個別面接を行います。

 職務遂行に必要な健康度について検査を行います。　
（尿検査、胸部Ｘ線検査、心電図、血液検査を含む。）

　 ず不合格となります。

［第１次試験の受験方法］
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【ホームページ】
　東京消防庁ホームページ（https://www.tfd.metro.tokyo.lg.jp）で、公開日
の午前１０時００分からおおむね１か月間公開します。
【資料閲覧コーナー】

　　教養試験問題及び正答は、東京消防庁本部庁舎（Ｐ．８参照）１階資料閲覧コー
ナーで、公開日の午前１０時００分からおおむね１年間公開します。資料閲覧コー
ナーの利用時間は、平日の午前９時００分から午後５時００分までです。コピーは
有料です。

　試験会場周辺で、有料にて合否通知、電報等の受付を行っている場合がありますが、東京消防庁
とは一切関係ありません。東京消防庁では、合否通知等で料金を徴収することはありません。合否
は、受験者全員に無料で通知します。

５ 試験日及び試験会場

６ 合格発表及び試験成績の通知等

区　分

区　分

対　象

公　開　日 公　開　方　法

通　知　内　容 通　知　方　法

発　表　日 発　表　方　法

第　１　次　試　験

第１次試験
合格発表

【本人通知】 合否にかかわらず受験者全員に文書で通知

【ホームページ】 東京消防庁ホームページに掲載
（https://www.tfd.metro.tokyo.lg.jp）
合格発表日の午前１０時００分からおおむね１週間最終合格発表

第　２　次　試　験

試　験　日 試　験　会　場

１０月　６日（火）

東 京 都 内 の 指 定 す る 場 所

※ 集合時間、試験会場、持ち物等の詳細は、東京消防庁から送付（郵送又は送信）する受験票に
記載します。
※ 受験票に、写真（縦４ｃｍ× 横３ｃｍ、無帽正面向き、裏面に受験番号及び氏名を記入）を貼

り、試験日に持参してください。

　採用試験を受験した人で、不合格者（すべての科目を受験した人に限る。）のみに、次のとおり
お知らせします。

※ 電話での合否に関する照会には応じていません。
※ 合格発表日に本人通知を郵送（発送）します。発表日の翌日から５日間経過しても本人通知が

届かない場合は、東京消防庁人事部人事課採用係へ必ず問い合わせてください（平日の午前８時
３０分から午後５時１５分まで）。

（１） 合格発表

（２） 試験成績の通知

教養試験（五肢択ー式）の正答は、東京消防庁ホームページ及び資料閲覧コーナーで公開します。
（３） 正答の公開

第１次試験の不合格者 得点、受験者数、合格者数、順位
本人通知でお知らせします。

第２次試験の不合格者 第２次試験の受験者数、最終合格者数、順位

９月１６日（水）

　９月１３日（日）

 １１月２０日（金）

１２月 １８日（金）
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７ 採用、給与及び昇任制度

最終合格者は採用候補者名簿に登録されます。その後、意向聴取、受験資格の確認等を行い、その結
果に基づき採用者を内定します。採用は、原則として２０２１年４月１日以降、順次採用されます。

※ この初任給は、２０２０年４月１日現在の給料月額に地域手当を加えたものです。なお、採用
前に給与改定等があった場合は、その定めるところによります。

※ 上記のほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、期末・勤勉手当等の手当制度があります。
※ 学歴、職歴等に応じて、一定の基準により加算される場合があります。

採用候補者名簿は、原則として名簿確定日より１年を経過すると失効します。

公平な昇任選考により行われ、本人の努力次第で上位の職に昇任できます。

（１） 採用

（２） 給与

（３） 昇任制度

最終合格 名簿登録 意向聴取 採用内定 採用

給　与　（採 用 時）

約１７４，７００円



３　東京都職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から2 年
４　人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第６０条から第６３
　条までに規定する罪を犯し刑に処された者
５　日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴

カで破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

- 7 -

↓アパート名等を省略せず、確実に受験票が到着する郵送先を記入 ↑西暦で記入

自
署
欄

　くなるまでの者 記載事項に相違ありません。

氏 名
（本人自筆）

↑必ず自署してください

<

チ
ェ
ッ
ク
欄>

チェック

□ 受験資格を満たしていますか︖→試験案内 P.２参照
□ 試験区分・申込受付期間・試験日を確認しましたか︖→試験案内 P.１参照
□ ６３円切手をしっかり貼付しましたか︖
□ 記入漏れがないか、再度確認してください。特に自署欄を忘れずに。
□ A4 の封筒に入れ申込受付期間内（消印有効）に簡易書留で郵送してください。

折曲厳禁 63円切手
貼 付 欄

切手の貼付がな
い場合、受験でき
ません。

※文字は枠線に触れないよ
うに記入すること。

※この貼付欄に収まるよう
に貼付してください。

＜記入時の注意＞

＜注意＞
←カタカナで記入

姓と名前は、1 マス空ける。
濁点は同じマスに記入

聴覚に
障害がある

車椅子を
使用している 該当欄に

○を記入

※高等学校以降の学歴を必ず記入。ただし、義務教育は記入の必要なし コードは裏面参照

学
校
名
称

修学区分在学期間学科コード学部・学科・専攻名学校名学校区分都道府県

②

①

最終
学歴

卒　業 卒業見込
在学中（　　年）

卒　業 卒業見込
在学中（　　年）

卒　業 卒業見込
在学中（　　年）

電
話
番
号

←採用試験案内 ４ ［第 1 次試験の受験方法］
　参照　該当者のみ記入すること。

︵
受
験
票
郵
送
先
︶　

　

住　
　
　

所

性
別

男性　女性

↑該当欄に○を記入

学歴
コード

↑裏面学歴コードの優先順位参照

受験
方法

自宅

携帯
電話

↑両方記入すること。ない場合は空欄でよい。ハイフンは省略

漢字
氏名

カタカナ
シメイ

メール
アドレス

年　 月　 日〒

5  1  3
（ウ）コード

事務
（イ）職種

※黒ボールペンで記入すること。温度の変化によってインクや筆跡が透明化するペンは使用しないこと。訂正は二重線で行い、修正液・訂正印は使用しないこと。

職 員 令和２年度 東京消防庁職員採用試験受験申込書
（ア）区分名

Ⅲ類
受
験
区
分

※ この申込書は、消防官採用
試験申込書ではありません。

生年
月日

〔申込書記入例〕

法 律 専 門 学 校
大 手 町 高 等 学 校

-××××

東消  次郎

ト ウ ショ ウ ジロウ

hikesidamasii＠△×□.ne.jp

埼玉

東京都千代田区大手町　
○ー△ー×
メゾン大手町202号室

2 0 0 １

0 1 2 3 4 5 6 ×
0 9 0 × 7 9 2

　0 　5　 0　 　　　3

5

私立 法律行政学科 0 2 0
東京 都立 普通 0 9 0

２０２０年　７月　１９日

この郵送先・氏名へ受験票
が送付されるので、枠内に
正しく記入してください

濁点は同じマス
に記入します

６３円切手を必ず貼付してください
確認後、チェックしてください

      東消  次郎

□
□□

２０２０年　４月から
２０２１年　３月まで

　私は東京消防庁職員採用試験を受験したいので、消防官採用試験の申込みではないこ
とを理解した上で、上記のとおり申込みます。なお、私は次に掲げる各号のいずれにも
該当していません。また、この申込書のすべての記載事項に相違ありません。
（注意）記載事項に虚偽があると、職員として採用される資格を失う場合があります。   
１　日本の国籍を有しない者
２　禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがな

必ず自署してください

↑該当する場合は、採用係へ連絡すること。

２０１７年　４月から
２０２０年　３月まで

　　　　年　　月から
　　　　年　　月まで
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案内図

幡  ヶ  谷  駅

笹 塚 駅

東 北 沢 駅

代々木上原駅

代々木上原駅東北沢駅
小田急線

大山

幡ヶ谷1

郵便局

コンビニ

電気店

コンビニ

東京消防庁消防学校

五條橋

常盤橋

急な
登り坂

幡ヶ谷駅笹塚駅
京王線 南口

甲州街道

井の頭通りN

消防技術安全所

笹塚1東薬局

大山公園大山公園

N

外堀通り
神田橋

気象庁前気象庁前

大手濠

丸の内消防署

日経ビル JAビル
経団連
会館

気象庁

KDDI
ビル

KKR
ホテル

り
通
谷
比
日

東京消防庁本部庁舎

り
通
堀
内

竹橋駅
４出口

大手町駅Ｃ５出口

大手町駅Ｃ２a 出口

大手町駅
C２b出口

〈交通〉

○

○

○

○

京 　 王 　 新 　 線

京 　 　 王 　 　 線

小 　 田 　 急 　 線 　

東京メトロ千代田線・小田急線

か ら

か ら

か ら

か ら

徒歩１0 分

徒歩１5 分

〈交通〉

○東京メトロ 東 西 線 竹　橋　駅 

○東京メトロ  千代田線

○東京メトロ  半蔵門線

○東京メトロ  丸ノ内線

○都営地下鉄    三 田 線

       （４出口） から徒歩 ２ 分

大  手  町 駅

（C５出口）  から徒歩 ３ 分

（C２a出口）から徒歩 ３ 分 

（C２b出口）から徒歩 ３ 分

石油系溶剤を含まないイ
ンキを使用しています。

〒１００-８１１９　東京都千代田区大手町１－３－５　TEL０３－３２１２－２１１１　内線３１６５～３１７０
採用フリーダイヤル　０１２０－１１９－８８２（平日の午前８時３０分から午後５時１５分まで）
ホームページ　https://www.tfd.metro.tokyo.lg.jp

※問い合わせの多い質問（FAQ）も掲載しています。

〈問合せ先〉 東京消防庁人事部人事課採用係

◆東京消防庁本部庁舎
東京都千代田区大手町１－３－５

※持参申込受付及び合格発表掲示は行いません。
日本橋川

◆ 東京消防庁消防学校（参考）
東京都渋谷区西原２ー５１ー１

※ 持参申込受付及び合格発表掲示は行いません。
ショッピングモール21

コンビニ

（注）東京都職員の採用試験は、下記にお問い合わせください。
　　　東京都人事委員会事務局　試験部　試験課　電話【ダイヤルイン】03（5320）6952～6954
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